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Tran Thi Huyeén

KINH NGHIEM LAM VIEC

Cong ty co6 phan va truyén thong Con Léc 03/2015-05/2018
Hanh chinh nhan su

- Tuyén dung nhan su

- Hudng dan dao tao nhan vién mdéi

- Diéu hanh va quan ly cong ty dudi su chi dao ctia Giam daoc.

- Lap ké hoach ban hang, bdo cdo hang ngay.

Cong ty co phan phat trién quoc t& NHAT VIET 06/2018-08/2019
JVJSC

Nhan vién phong ho so

- Tu van, gidi thiéu vé nganh du hoc Nhéat Ban vai khach hang.

- Tim kiém, thuyét phuc, gidi dép céc thdc mac cta khach hang muc dich dua
khach hang tim dén cong ty dé lua chon cong ty lam hé so du hoc.

- Tiép nhan ho so du hoc sinh c6 nguyén vong du hoc.

- Phéan tich va xtr ly ho so theo yéu cau cua truong nhat ng va cuc xuat nhap
canh Nhat Ban.

- Sap xép quan ly hd so mot cach hop ly.

- Tham muu cho Trudng phong vé céc van dé lién quan dén ho so cla hoc
vién.

21/09/1997 Cong ty c6 phan Vac Xin Viét Nam - VNVC 09/2019 - 05/2021
Nhan vién tu van
\If - Gidi thiéu véi khach vé danh muc goi vac xin. Néu day du céc loi ich khi
u khach hangmua. goi vac xin.
- Gidi dap cde thae mac cua khach hang vé gdi vac xin va céc van deé lién
0968815968 quan.- Giup khach hang dién day du thong tin trong hop dong, tham khao céc
diéu khoan cta hop dong, ky két va hudng dan thanh toan goi vac xin tai quay
huyentranptit@gmail.com thungan.
- Dam bao kién thirc vac xin, kién thirc goi vac xin dugc cap nhat lién tuc dé tu
626/5 Huynh Thi Hai, Tan Chanh van chinh xac cho khach hang.
Hiép, Quan 12, H6 Chi Minh
HOC VAN
Hoc Vién Buu Chinh Vién Thong 10/2009 - 05/2014

Quan tri kinh doanh
Tot nghiép loai Gidi, diém trung binh 8.0

Ki NANG
- Kinang lam viéc nhém: biét t6 churc, sap xép cong viéc moét cach khoa hoc
va co tinh than trach nhiém

- Kha néng giao tiép t6t, than thién, dé gay an tuong véi nguai déi dién.

- Str dung Microsoft office thanh thao ( Word, Excel, Powerpoint..).

- Co kha nang tim kiém thong tin trén Internet tot.




DIEM MANH
- Cén than, siéng nang trong cong viéc, ham hoc hai...

- Kha nang lam viéc doc lap, trung thuc, trach nhiém.

- Nhanh nhen, nhiét tinh va hoa doéng.

- Dé dang thich nghi véi méi truong mai, chiu duoc ap luc cong viéc.
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